
SETTORE SERVIZI AL CITTADINO, INNOVAZIONE E VALORIZZAZIONE DEL TERRITORIO

AVVISO PUBBLICO 

INDAGINE  DI  MERCATO  MEDIANTE  AVVISO  PUBBLICO  PER  L’ACQUISIZIONE  DI
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA EX
ART. 1,  COMMA 2,  LETT. B) L.  N.  120/2020  PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
NOTIFICAZIONE DEGLI ATTI GIUDIZIARI E DELLE VIOLAZIONI  AL CODICE DELLA
STRADA– CUI S00360140446202000014;
Il Dirigente del Settore Servizi al Cittadino, Innovazione e Valorizzazione del Territorio
Vista la determinazione n° 388 del 06/04/2021

RENDE NOTO

che intende effettuare una indagine di mercato per l’acquisizione di manifestazione di interesse  a
partecipare ad una successiva procedura negoziata da effettuarsi ai sensi dell’art.  1, comma 2, lett.
b) della L. n. 120/2020, di conversione del DL n. 76/2020 (decreto semplificazioni) e nel rispetto
delle LG n. 4 adottate da ANAC.
Il  presente  avviso  ha  scopo  esclusivamente  esplorativo,  esclude  l’instaurazione  di  posizioni
giuridiche  nei  confronti  del  Comune di  San Benedetto  del  Tronto,  che si  riserva  la facoltà  di
sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito
ad alcuna negoziazione con gli operatori che abbiano manifestato interesse senza che questi possano
vantare alcuna pretesa.

I. OGGETTO 
La presente indagine di mercato è finalizzata ad individuare, nel rispetto dei principi di non discri-
minazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, le ditte da invitare alla successiva ed
eventuale procedura negoziata per l’affidamento del servizio di notificazione degli atti giudiziari e
delle violazioni al Codice della strada su tutto il territorio nazionale.
Il presente avviso definisce le condizioni per la procedura di affidamento del servizio suddetto me-
diante procedura negoziata telematica, preceduta da indagine di mercato, ai sensi dell’art. 1, comma
2, lett. b), della L. n. 120/2020 di conversione del D.L. n. 76/2020 (decreto semplificazioni).
L’affidatario dovrà svolgere il servizio nel rispetto delle modalità prescritte in materia di notifica-
zione di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta connesse con la notificazione di atti
giudiziari ai sensi delle seguenti norme:
- legge n. 890 del 1982 come integrata dal comma 461 dell’articolo 1 della legge 27 dicembre 2017,
n. 205,
- decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285, recante “Nuovo codice della strada” e, in particolare,
l’articolo 201, in materia di notificazione delle violazioni;
- delibera n. 77/18/CONS dell’Autorità per le Garanzie nelle Comunicazioni (di seguito, AGCOM)
di approvazione del regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notifi-
cazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse;
- delibera AGCOM n. 285/18/CONS che approva i modelli recanti le caratteristiche fondamentali
delle buste e dei moduli da utilizzare per la notificazione di atti di atti a mezzo posta e di comunica-
zioni a mezzo posta connesse con la notificazione di atti giudiziari.
- delibera ACGOM N. 600/18/CONS recante “Approvazione del regolamento in materia di misure e
modalità di corresponsione degli indennizzi relativi alle notificazione di atti a mezzo del servizio
postale”;



- delibera AGCOM n. 155/19/CONS recante “Integrazioni alla regolamentazione in materia di noti-
ficazione a mezzo del servizio postale, a seguito delle modifiche introdotte dalla legge 30 dicembre
2018, n. 14”

II. IMPORTO STIMATO DELL’AFFIDAMENTO
Il valore del contratto è stimato in  105.000 euro annui inteso come budget complessivo del servizio
e quindi comprensivo dei servizi accessori come il costo della modulistica per le spedizioni, il reca-
pito e il ritiro della corrispondenza presso il competente ufficio comunale, tutti gli oneri relativi
all’esecuzione del contratto, oltre IVA se dovuta. L'importo suddetto è stato stimato sulla base del
volume di atti spediti nell’anno 2019 moltiplicati, per ciascuna categoria di peso, per le corrispon-
denti tariffe applicate da Poste Italiane spa, affidatario uscente. I dati, comprendenti anche una ri-
partizione per destinazione degli atti (città di San Benedetto del Tronto, altri Comuni della Regione
Marche, altri Comuni d’Italia), sono riportati nel documento in calce al presente Avviso.
L’importo complessivo dell’appalto, in considerazione della durata triennale del servizio con even-
tuale rinnovo per un ulteriore anno e di un’eventuale proroga tecnica di 3 mesi da utilizzare qualora,
alla scadenza del contratto, le procedure del nuovo affidamento non siano state concluse, ammonta
ad euro 446.250,00 al netto IVA;

Tale importo deve pertanto intendersi unicamente come riferimento indicativo per la valutazione
economica del contratto, in quanto l'entità dell'affidamento deriverà esclusivamente dalle prestazio-
ni effettivamente richieste ed eseguite durante l'espletamento del servizio.  
I costi della sicurezza sono stimati pari a € 0,00 in quanto nello svolgimento dei servizi oggetto del
presente appalto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia necessario adottare relative mi-
sure di sicurezza (DUVRI).

III. DURATA
Il contratto avrà durata di anni 3, rinnovabile per un ulteriore anno; è prevista proroga tecnica di
mesi 3.

IV. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono presentare  la  propria  candidatura  gli  operatori  economici,  singoli  o  associati,  ai  sensi
dell’art. 45, commi 1 e 2 del Codice, in possesso dei seguenti requisiti:

1. assenza della cause di esclusione di cui all'art. 80 e 53, comma 16 ter del d.lgs. n. 165/2001;
2. possesso di licenza individuale speciale di tipo A1 per la notificazione a mezzo posta degli

atti  giudiziari e delle violazioni del codice della strada in ambito nazionale rilasciata dal
MISE (Ministero dello Sviluppo Economico – Direzione Generale per i servizi postali) così
come stabilito dal Decreto 19 luglio 2018 pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 208 del 7
settembre 2018, attuativo della delibera Agcom n.77/18/CONS per:
� servizi di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari di cui alla legge 20 novembre 1992,
n. 890, e s.m.i.
� servizi inerenti le notificazioni a mezzo posta di violazioni al codice della strada di cui
all'art. 201 del decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285 e s.m.i.

3. in alternativa alla licenza individuale speciale di cui sopra, qualificazione di “fornitore di
servizio universale” così come individuato dall’art. 3 comma 1) del Decreto Legislativo 22
luglio 1999, n.261 - Attuazione della Direttiva 97/67/CE concernente regole comuni per lo
sviluppo del mercato interno dei servizi postali comunitari e per il miglioramento della qua-
lità del servizio;

4. area di recapito su tutto il territorio nazionale;



5. aver svolto, regolarmente e con buon esito, nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione
del presente avviso, servizi analoghi a quelli oggetto della presente procedura, a favore di
soggetti pubblici o privati.

V CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Il metodo di aggiudicazione prescelto sarà quello del minor prezzo ai sensi dell'art.  95 c. 4 del
D.Lgs. n. 50/2016.

VI TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE

UTILIZZO PIATTAFORMA TELEMATICA
L’indagine di mercato e la successiva procedura negoziata si svolgeranno, ove non diversamente ed
espressamente  previsto,  attraverso  l’utilizzazione  di  una  piattaforma  telematica  denominata  GT
SUAM, disponibile all’indirizzo internet http://www.comunesbt.it, Sezione “Bandi di gara _Profilo
di committente”.
ACCESSO ALLA PIATTAFORMA TELEMATICA E MODALITÀ OPERATIVE
Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali di accesso alla piattaforma telematica sono con-
tenute  nel  documento  “Modalità  tecniche  per  l’utilizzo  della  piattaforma  telematica  e  accesso
all’Area Riservata del Portale Appalti”, disponibile nell’area pubblica della piattaforma nella sezio-
ne “Informazioni”, “Accesso area riservata”.
Le modalità operative per la presentazione a mezzo piattaforma telematica dei documenti e delle
manifestazioni di interesse e il caricamento di tutta la documentazione sono precisate nel documen-
to denominato “Guida per la presentazione di un'offerta telematica” disponibile nell’area pubblica
della piattaforma nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e manuali”.
La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente dal soggetto dotato dei necessari poteri
per richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore economico medesimo.
All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene rilasciato un account di ac-
cesso all’area riservata. L’account è strettamente personale e riservato ed è utilizzato quale strumen-
to di identificazione informatica e di firma elettronica ai sensi del Decreto legislativo n. 82/2005
(Codice dell’Amministrazione Digitale). Il titolare dell’account è tenuto a operare nel rispetto dei
principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi
operanti e, in generale, a terzi. L’account creato in sede di registrazione è necessario per ogni suc-
cessivo accesso alle fasi telematiche della procedura.
Si  ribadisce che le  istanze dovranno essere caricate sulla piattaforma raggiungibile all’indirizzo
https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp alla quale il soggetto che
sottoscrive l’istanza dovrà essere registrato e associato all’operatore economico concorrente. 
Per caricare l’istanza, il concorrente dovrà: 
1) accedere alla piattaforma all’indirizzo: https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/
it/homepage.wp
2) accedere all’area riservata mediante sistema di autenticazione; 
3) registrare l’operatore economico concorrente (qualora non registrato); 
4) ricercare la presente procedura nella sezione “Avvisi in corso” 
5) inviare la propria istanza firmata digitalmente mediante la funzione “Presenta domanda di parte-
cipazione”; Per quesiti di natura informatica contattare l’Assistenza tecnica ai recapiti:
- call center al numero 0422 267755, attivo dal lunedì al venerdì nei seguenti orari:8 .30 – 13.00 /
14,00 – 17.30;



- e-mail all’indirizzo service.appalti@maggioli.it
- form presente all’indirizzo:
https://appalticucascoli.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_assistena_tecnica.wp
N.B. Qualora il soggetto/operatore economico sia già registrato nel sistema Cohesion dovrà comun-
que associare il proprio profilo alla stazione appaltante, seguendo le istruzioni sopra riportate.
MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE:
I soggetti interessati dovranno far pervenire, tramite la citata  piattaforma, entro il termine indicato
nella Scheda relativa alla presente procedura, pubblicata sulla Piattaforma, apposita istanza conte-
nente:

 -  manifestazione di interesse, debitamente sottoscritta, recante l’indicazione completa dei dati
personali e di quelli utili ai fini aziendali e la dichiarazione sostitutiva relativa agli ulteriori requisi-
ti e dichiarazioni previsti redatta preferibilmente   s  ec  ondo     i    l   M    od  e  ll    o   A)   allegato;

 - dichiarazione generica di inesistenza delle cause di esclusione previste dalle vigenti disposizioni,
con particolare riguardo all’articolo 80 del Codice e di possesso dei requisiti di idoneità professio-
nale, di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale sopra riportati,  redatta preferibil-
mente secondo il Modello di DGUE allegato.
È possibile presentare una dichiarazione cumulativa - circa il possesso di tutti i requisiti di capacità
richiesti dal presente avviso - compilando direttamente la Sezione “ɑ” della parte IV (Indicazione
globale per tutti i criteri di selezione) del DGUE senza compilare nessun’altra sezione della parte
IV, fermo restando tra l’altro l’obbligo – a pena di esclusione e non sanabile – di presentare la di-
chiarazione di cui alla Sezione C della parte II del DGUE nell’ipotesi di avvalimento.
In caso di partecipazione in RTI, Consorzi ordinari, o di ricorso all’avvalimento, ove consentito,
l’operatore economico dovrà presentare una sola istanza, a mezzo della mandataria, della capogrup-
po, ecc., allegando i DGUE degli altri soggetti dei cui requisiti intende avvalersi (mandante, consor-
ziata, ausiliaria, ecc.). Nessun ulteriore documento è richiesto in questa fase.
Si precisa inoltre quanto segue:

� l’istanza deve essere sottoscritta con apposizione di firma digitale, rilasciata da un Ente ac-
creditato presso il CNIPA/DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale;

� per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.lgs. n. 82/2005 non-
ché dalle regole tecniche e dai provvedimenti adottati da DigitPA/Agenzia per l’Italia Digi-
tale; in particolare, i concorrenti devono utilizzare a pena di esclusione un certificato quali-
ficato non scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita,
pertanto, a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposi-
zione dal proprio Ente certificatore.

Si precisa inoltre che:
� tutti file allegati e/o costituenti l'istanza devono essere in formato .p7m o .pdf/A  ;
� i documenti allegati preferibilmente non dovrebbero avere una dimensione superiore a 5 MB  

ciascuno e tutta la documentazione inviata non superare i 15 MB. Per ridurre il peso dei
documenti si consiglia di impostare lo scanner con i seguenti parametri: Risoluzione: 150 o
200 dpi. Colore: scala di grigi (grayscale) (NON usare colore se non è necessario);

� tutte le comunicazioni tra l’Amministrazione e gli operatori economici saranno trasmesse
per via telematica, tramite la Piattaforma, attraverso l’apposita funzione presente nella sche-
da di dettaglio della procedura di affidamento. Solo in caso di indisponibilità della piattafor-
ma telematica, si potrà procedere all’invio delle stesse per mezzo della sola posta elettronica
certificata.

MOTIVI DI ESCLUSIONE
Non saranno prese in considerazione le istanze:



� pervenute dopo la scadenza del termine finale, facendo fede a tal fine la data e l’orario di ri-
cezione risultante  dal Sistema della piattaforma e rimanendo a carico dell'operatore econo-
mico il rischio del mancato recapito;

� incomplete nei dati di individuazione della presente procedura, dell’operatore economico,
dei  suoi requisiti  di capacità tecnico-professionale,  oppure presentate da soggetti non in
possesso dei predetti requisiti;

� presentate da operatori economici la cui posizione o funzione sia incompatibile, in forza di
legge;

� presentate da operatori economici per i quali ricorra una delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo;

� presentate da operatori economici per i quali ricorra una qualunque altra clausola di esclu-
sione dalla partecipazione alle gare per l’affidamento di  appalti  pubblici,  come prevista
dall’ordinamento giuridico vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo;

� non corredate dalle dichiarazioni richieste e/o prive della sottoscrizione;
Si precisa infatti che in relazione alla natura della presente procedura NON si attiverà il soccorso
istruttorio di cui all'art. 83 del Codice dei contratti.

VII. MODALITÀ DI SELEZIONE
L’Amministrazione, entro 30 giorni dalla scadenza della data di pubblicazione del presente avviso,
invierà la lettera d’invito a partecipare alla procedura negoziata prevista dall’art. 1, comma 2, lettera
b) della L. n. 120/2020, a coloro che abbiano utilmente formulato la manifestazione di interesse per
l’affidamento in oggetto.  Si  precisa che  non ci  sarà alcuna selezione ulteriore,  ma che tutti  gli
operatori  candidatisi,  in  possesso  dei  requisiti  richiesti  dal  presente  avviso,  saranno  invitati  a
partecipare. 

VIII. ALTRE INFORMAZIONI
Il presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale del Comune di San Benedetto del Tronto
https://www.comunesbt.it/, nella pagina BANDI DI GARA – PROFILO DEL COMMITTENTE.
Qualora pervenga una sola manifestazione di interesse da parte di un unico operatore economico,
che dimostri il possesso di tutti i requisiti richiesti nell’avviso, si procederà attraverso affidamento
diretto.

TRATTAMENTO DEI DATI
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 'GDPR', il Comune di San Benedetto del Tronto
nella qualità di Titolare del trattamento, informa che i dati personali dell’operatore economico e del-
le persone fisiche interessate (di tipo comune, eventualmente se necessari di tipo particolare-sensi-
bile e/o di tipo giudiziario), sono trattati, sia in  forma cartacea che con strumenti elettronici, per
l'esecuzione di un compito di interesse pubblico, ed in particolare per adempimenti relativi all’affi-
damento di contratti pubblici di lavori e di forniture di beni e servizi. In ogni momento Lei potrà
chiedere l’accesso, la rettifica, la cancellazione (ove applicabile), la limitazione, dei suoi dati, in ri-
ferimento agli art. da 15 a 23 del GDPR, nonché proporre reclamo all'autorità di controllo compe-
tente ai sensi dell’art. 77 del GDPR. I contatti che può utilizzare sono: 
Titolare del trattamento: email  comunesbt@comunesbt.it, tel.  0735/7941
Responsabile della protezione dei dati email dpo@studiopaciecsrl.it , tel. 0541 1795431.
L'informativa privacy completa è disponibile presso il Settore Settore Servizi al Cittadino, Innova-
zione e Valorizzazione del Territorio e presso il sito www.comunesbt.it, nella sezione “Amministra-
zione trasparente”



Con  la  presentazione  della  candidatura  l’operatore  economico  dichiara  di  aver  preso  visione
dell’informativa privacy completa e di essere edotto dei diritti di cui dispone in materia.
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile del Procedimento è il dott. Eugenio ANCHINI del Settore Servizi al Cittadino, Inno-
vazione e Valorizzazione del Territorio, Tel. 0735/794503 – e-mail anchinie@comunesbt.it 

San Benedetto del Tronto, lì 6/4/2021

Allegati:
Modello_A
DGUE

IL DIRIGENTE
 f.to dott. Pietro D’Angeli

(Firma autografa sostituita dall'indicazione a stampa

ai sensi dell'art. 3 del D. Lgs. 12/2/93 n. 39)

 



.
.VOLUME DI SPEDIZIONI DEGLI ATTI GIUDIZIARI 

.
SCAGLIONI DI PESO SPEDIZIONI 2019 SPEDIZIONI 2020
Fino a 20 g 8.798 4637
Da 21 g fino a 100 g 1.627 246
Da 101 g fino a 350 g 167 2
Da 351 g fino a 2000 g. 0 0
TOTALE 10.592 4.885

                                                                

SUDDIVISIONE TERRITORIALE DI RECAPITO 

Ambito Anno Numero

Comune di
San Benedetto del Tronto

2019 4196
2020 1730

Ambito Regione Marche

(esclusa S. Benedetto del  Tr.)
2019 3330
2020 1569

Ambito Nazionale 

(escluse San Benedetto del Tr. 
e Regione Marche)

2019 3066
2020 1586


