
Prot. 0030610 del 09/05/2019

Spett.li
Operatori economici invitati
Loro Sedi

OGGETTO:  PROCEDURA TELEMATICA NEGOZIATA,  DA SVOLGERSI  SUL MEPA,
PER  L’AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO  DI  STAMPA,  DISTRIBUZIONE  E
GESTIONE DEGLI SPAZI PUBBLICITARI DEL BOLLETTINO UFFICIALE
MUNICIPALE. CIG 7890580899

ENTE COMMITTENTE: Comune di San Benedetto del Tronto

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: 
dott. Eugenio Anchini 
n. tel. :0735 794503

n. fax : 0735 794542

posta elettronica: anchinie@comunesbt.it

posta certificata: protocollo@cert-sbt.it

Giusta  determinazione  di  indizione  della  presente  procedura,  adottata  dal  Dirigente  del  Settore

Politiche  sociali,  Welfare  dei  Cittadini  e  Sviluppo  strategico  con  determinazione  n.  513  del

09/05/2019, codesta ditta è invitata a partecipare, secondo le modalità di seguito specificate,  alla

procedura per l’affidamento del servizio in oggetto, da aggiudicare con il criterio del minor prezzo ai

sensi dell’ art. 95, co. 4, lett. c) D.Lgs n. 50/2016.

OGGETTO DELL’APPALTO
Tipo di appalto: servizi; 

Descrizione:  “SERVIZIO DI  STAMPA,  DISTRIBUZIONE  E  GESTIONE  DEGLI  SPAZI
PUBBLICITARI DEL BOLLETTINO UFFICIALE MUNICIPALE;
Durata del contratto: 30 mesi, luglio 2019 – dicembre 2021 con eventuale opzione di rinnovo per un

ulteriore anno (fino a dicembre 2022); 

Luogo di esecuzione delle prestazioni: Comune di San Benedetto del Tronto; 

Divisione in lotti: NO 

Varianti: non sono ammesse offerte in variante. 

PROVVEDIMENTO DI APPROVAZIONE, MODALITÁ DI FINANZIAMENTO 

Determinazione a contrarre: n. 513 del 09/05/2019 



Finanziamento: spesa finanziata con mezzi propri di bilancio 

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Procedura:  il  servizio  sarà  affidato  con  procedura  negoziata,  (art.  36,  comma  2,  lett.  b),  del

D.Lgs.50/2016  e  ss.mm.ii.)  attraverso  l’utilizzazione  del  Sistema  telematico  “acquistinretepa”

(sezione  Mercato  Elettronico),  raggiungibile  all’indirizzo  https://www.acquistinretepa.it,  in

conformità all’art.  40  del  Codice  e  nel  rispetto  delle  disposizioni  di  cui  al  D.  Lgs.  n.  82/2005,

dettagliatamente descritto nel seguito, mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della

procedura,  presentazione  delle  offerte,  analisi  delle  offerte  stesse  e  aggiudicazione,  oltre  che  le

comunicazioni e gli scambi di informazioni, tutto come meglio specificato nel presente disciplinare.

Con la  presentazione  dell’offerta  telematica  si  intendono accettate,  incondizionatamente,  tutte  le

clausole e condizioni previste negli atti di gara, ivi comprese le comunicazioni/comunicati pubblicati

dalla Stazione Appaltante sul Portale “acquistinretepa”. 

Criterio di aggiudicazione: minor prezzo, da esprimersi in percentuale sul prezzo posto a base di gara,

ai sensi dell’art. 95, c. 4, del D. Lgs.50/2016. Si procederà alla creazione di una Richiesta di Offerta

(RdO)  con  le  modalità  previste  dal  Sistema.  Specifiche  e  dettagliate  indicazioni  relative  al

funzionamento della piattaforma MePa sono contenute nei Manuali d’uso, messi a disposizione dei

fornitori sul portale della Centrale Acquisti www.acquistinretepa.it nella sezione Guide e Manuali. Le

disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare.

In caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di

gara, queste ultime prevarranno. 

AMMONTARE DELL’APPALTO, SUBAPPALTO E PAGAMENTI
Il valore a base di gara è di Euro € 61.750,00 (€ 24.700 annui), IVA esclusa. Si precisa, inoltre, che

l’importo relativo agli oneri della sicurezza per interferenze è pari a € 0,00= (zero) in quanto non

sono previsti rischi da interferenza (art. 26 comma 5 del D.Lgs. 81/2008 e determinazione Autorità di

Vigilanza  sui  contratti  pubblici  di  lavoro,  servizi  e  forniture  n.  3  del  5.03.2008  Sicurezza

nell’esecuzione degli appalti relativi a servizi e forniture) e pertanto non è stato redatto il DUVRI. 

Subappalto: Per la particolare tipologia di prestazioni, è vietata ogni forma di subappalto del servizio.

Sono ammesse le prestazioni rese da terzi in forza di contratti continuativi di cooperazione, servizio

e/o fornitura sottoscritti in epoca anteriore alla indizione della gara in quanto, a norma dell’art. 105,

comma 3, del d.lgs. n. 50/2016, non si configurano come attività affidate in subappalto.

Pagamenti: si rinvia all’art. 6 del Capitolato Speciale d’Appalto. 

REQUISITI PER L’AFFIDAMENTO 

Gli  operatori  economici  che  sono interessati  a  fornire i  propri  servizi  devono essere  registrati  e

abilitati alla piattaforma MePA di CONSIP, per il bando “Servizi” - categoria merceologica “Servizi

di  Stampa  e  grafica”,  sottocategoria  merceologica  “Servizi  di  stampa,  editoria  e  affini”.  La

partecipazione alla gara è riservata agli operatori economici in possesso dell’abilitazione al MePA,

avendo reso  le  dichiarazioni  del  possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  di  cui  dell’art.  80  D.

Lgs.50/2016. 

TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE E DATA DI
APERTURA DELLE OFFERTE 

Termine per la presentazione delle offerte: i concorrenti che intendono partecipare alla procedura di

gara, pena la nullità dell’offerta e l’esclusione dalla medesima, devono far pervenire l’offerta ed i

documenti  attraverso  la  piattaforma  MePA di  CONSIP,  entro  il  termine  perentorio  indicato  dal

Sistema,  in  formato  elettronico.  Il  mancato  ricevimento  di  tutta  o  parte  della  documentazione
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richiesta  per  la  partecipazione  alla  procedura  comporta  l’irricevibilità  dell’offerta  e  la  non

ammissione alla procedura. E’ in ogni caso responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo

e completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara,

pena l’esclusione dalla presente procedura. 

GARANZIE 
L’impresa  aggiudicataria  sarà  obbligata  a  costituire  la  garanzia  definitiva  ai  sensi  dell’art.  103

D.Lgs.50/2016. 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
L’esperimento di gara avrà luogo tramite seduta pubblica sul MePA. L’Offerta dovrà essere fatta

pervenire dal  concorrente all’Amministrazione  attraverso  il  Sistema,  entro  e  non oltre  il  termine

perentorio  delle  ore 00:00:00 del  00.00.2019,  pena  l’irricevibilità  dell’offerta  e  comunque la  sua

irregolarità. L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema.

L’offerta telematica deve essere presentata secondo le modalità previste dalle Regole del sistema di e-

procurement della Pubblica Amministrazione, dall’ulteriore documentazione tecnica predisposta da

Consip e dalle condizioni stabilite nel presente Disciplinare. 

La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico partecipante, il

quale assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a

mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati,

a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo,

restando esclusa  qualsivoglia  responsabilità  della  Stazione  Appaltante  ove  per  ritardo  o  disguidi

tecnici  o  di  altra  natura,  ovvero per  qualsiasi  motivo,  l’offerta  non pervenga entro  il  termine  di

scadenza fissato per la presentazione delle offerte: si invitano pertanto gli operatori economici ad

avviare il procedimento di caricamento (upload) e trasmissione della propria offerta con sufficiente

anticipo rispetto al termine di scadenza per la presentazione delle offerte.

Termine di  validità dell’offerta: l’offerta è valida per 180 giorni dalla data dell’esperimento della

gara. 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura

guidata del MePA, che consentono di predisporre: 

1) una busta virtuale contenente la documentazione amministrativa che attesta i requisiti e gli
adempimenti del concorrente per partecipare alla Gara.

Nell’apposito  campo  “Documentazione  Amministrativa”  presente  sulla  piattaforma  MEPA  il

Concorrente  dovrà  allegare  la  documentazione  amministrativa richiesta,  debitamente  compilata  e

firmata digitalmente secondo le indicazioni fornite dal Sistema: 

a) Modello DGUE, firmato digitalmente; (CIRCOLARE MIT 18 luglio 2016, n. 3 Linee guida per la

compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal

Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016-GU n.174 del 27-7-

2016); 

b) Capitolato speciale firmato digitalmente;

c) Ricevuta di pagamento del contributo ANAC ai sensi dell’art.1, commi 65 e 67, L. 23/12/2005

n. 266. Si ricorda che il mancato versamento del   contributo   a favore dell’  A.N.A.C   entro il termine di  

scadenza previsto dalla gara non è sanabile. L’importo della contribuzione dovuta per la presente

procedura  è  di  €  20,00. Le  modalità  di  versamento  del  contributo  devono  essere  conformi  alle

disposizioni  vigenti   come  pubblicate  sul  sito  dell’  A.N.A.C  al  seguente  indirizzo:  

https://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/home/_riscossioni. 

d) Eventuali contratti continuativi di cooperazione; 
2) una busta virtuale contenente l’offerta economica generata dal Sistema.
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Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione,

l’offerta  dovrà  essere  inviata  attraverso  la  piattaforma  MePA.  Si  sottolinea  che  il  semplice

caricamento (upload) della documentazione di offerta su MePA non comporta l’invio dell’offerta alla

Stazione appaltante. L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi

al termine e successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su MePA della

documentazione che compone l’offerta. Il Manuale d’uso del Fornitore e le istruzioni presenti sulla

piattaforma MePA forniscono le  indicazioni  necessarie  per  la  corretta  redazione  e  la  tempestiva

presentazione dell’offerta. Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 

TRACCIABILITÀ 

L’operatore economico aggiudicatario e gli operatori economici eventualmente coinvolti a qualsiasi

livello della  filiera dei subcontratti  sono tenuti  al  pieno rispetto di quanto previsto dal  comma 1

dell’art.  3 della Legge 136/2010, dall’art.  17 della legge 55/1990 ed assumono l’obbligo, all’atto

della  stipula  del  contratto  relativo  al  proprio  affidamento,  ad  inserire  negli  eventuali  successivi

contratti di subaffidamento la presente clausola per la trasparenza e la tracciabilità. Si ricorda che per

“filiera delle imprese” – ai sensi dell’art. 6 co. 3 del D.L. n. 187/2010 nonché degli indirizzi espressi

in materia dall’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici nella determinazione n. 4 del 7/7/2011 – si

intende  il  complesso  di  tutti  i  soggetti  che  intervengono a  qualunque titolo  (anche  con  rapporti

negoziali  diversi  da  quelli  di  appalto  e  subappalto,  indipendentemente  dalla  loro  collocazione

nell’ambito dell’organizzazione imprenditoriale) nel ciclo di realizzazione delle opere. Sono pertanto

ricompresi in essa tutti i soggetti che abbiano stipulato subcontratti legati al contratto principale da

una dipendenza funzionale, pur riguardando attività collaterali. 

DISPOSIZIONI FINALI 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RDO mediante la proposizione di quesiti

scritti  da inoltrare al RUP, tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione da

Consip  o,  in  alternativa,  all’indirizzo  di  PEC  sopra  specificato,  entro  il  termine  indicato  dalla

Stazione  appaltante  al  passo  4 della  creazione  della  RDO per  la  presentazione  dei  quesiti.  Non

saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.

Le risposte alle richieste di chiarimenti, e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla

presente procedura, saranno comunicate ai concorrenti tramite l’Area di Comunicazione del Sistema

messo a  disposizione  da Consip.  Le  eventuali  integrazioni/precisazioni e  le  ulteriori  disposizioni

costituiscono documentazione di gara. 

La mancata osservanza delle condizioni e  prescrizioni riportate  nel  presente invito o  la  mancata

presentazione di uno o più dei documenti richiesti comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara.

Si richiamano, inoltre, le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016. 

In caso di accertate situazioni di collegamento societario fra concorrenti, la Stazione Appaltante potrà

procedere all’esclusione dei concorrenti medesimi ove risulti che le offerte sono state presentate in

violazione dei principi posti a garanzia della correttezza della procedura di affidamento di cui trattasi.

Si avverte  che la  Stazione appaltante è libera di  aggiudicare o meno il  servizio secondo proprio

giudizio  di  merito  sulle  offerte  pervenute,  avvalendosi  altresì  della  facoltà  di  procedere  ad

aggiudicazione  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta  valida,  sempre  che  sia  ritenuta  congrua  e

conveniente. 

ULTERIORI INFORMAZIONI IN MERITO ALLA STIPULAZIONE DEL CONTRATTO
1) L’Aggiudicatario dovrà:

- prestare la garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 103 D. Lgs.50/2016;
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- dare atto, concordemente al responsabile del procedimento, con verbale da entrambi sottoscritto, del

permanere delle condizioni che consentono l’immediata esecuzione del servizio;

2) la stazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara

senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o quant’altro;

3) la stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste

dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia;

4) la Stazione appaltante si riserva, in casi di necessità e/o urgenza, la facoltà di chiedere l’avvio della

prestazioni  contrattuali  anche  in  pendenza  della  stipula  del  contratto,  previa  acquisizione  della

documentazione necessaria e con l’emissione di apposita comunicazione di aggiudicazione definitiva

e previa costituzione della cauzione definitiva;

Prescrizioni applicabili: Si applicano le prescrizioni di cui al Capitolato Speciale d’Appalto e del

vigente Regolamento comunale per la disciplina dei contratti. 

Trattamento dei dati personali: Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, si precisa che il trattamento dei dati

personali raccolti sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e

della  loro  riservatezza  e  che  i  medesimi  dati  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,

esclusivamente nell’ambito del procedimento di affidamento oggetto del presente procedimento. 

Interpello  in  caso  di  fallimento  dell’esecutore  o  di  risoluzione  del  contratto: la  stazione

appaltante applica le disposizioni di cui al D.Lgs. 50/2016. 

Lingua utilizzabile: le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in

lingua italiana o corredati di traduzione giurata. 

Competenza arbitrale: esclusa. 

Obblighi  dell’appaltatore  nei  confronti  dei  lavoratori  dipendenti:  in  caso  di  aggiudicazione

dell’appalto,  l’appaltatore  si  obbliga  ad  attuare  nei  confronti  dei  lavoratori  dipendenti  occupati

nell’espletamento del servizio oggetto del presente appalto, condizioni normative e contributive non

inferiori  a quelle risultanti  dai  contratti  collettivi  di  lavoro,  applicabile alla  data dell’offerta,  alla

categoria e nella località in cui si svolge il servizio, nonché le condizioni risultanti dalle successive

modificazioni ed integrazioni ed, in genere, da ogni altro contratto collettivo applicabile nella località

che per la categoria venga successivamente stipulato. I suddetti obblighi vincolano l’Impresa anche

nel caso che la stessa non sia aderente alle Associazioni stipulanti o receda da esse. 

Rettifiche ed integrazioni: eventuali integrazioni o rettifiche alla documentazione di gara saranno

tempestivamente comunicate. 

L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva, in modi e tempi autonomamente definiti, di esercitare le

verifiche  previste  sia  nei  subcontratti  affidati  dall'Aggiudicatario  che  in  quelli  affidati  da  altri

operatori economici a qualsiasi livello della filiera dei subcontratti. 

           IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Dr. Eugenio Anchini

(documento firmato digitalmente)
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